
Circuito de Egreso: 
Nuevos Estados
Reportes



Objetivo:
Optimizar la gestión de los trámites de certificación evitando

el uso de herramientas externas.

➔Constancia de Validación de HA:

◆ Certificar, previamente a la solicitud del diploma, la validación 
de:
● Los datos personales del alumno.
● La vigencia de DNI presentado.
● Datos de la Propuesta Formativa / Certificado. 
● El cotejo de actas de la Historia Académica.





Alumno Dpto. Estudios

Solicitud por parte del alumno (autogestión)

Solicita la constancia de validación de HA

imprime la 
constancia

VHA

Realiza las validaciones 
y cotejos

Registra la entrega e 
importa a SUDOCU

VHA

Notifica al alumno

Solicita la Certificación(Tramitación 
del Diploma)



◆ El alumno sigue con Calidad=Activo
● Si se deben realizar rectificaciones/modificaciones no es 

necesario anular el trámite o cambiar de calidad al alumno

◆ La fecha de inicio de trámite es realmente la de inicio.

(No consume parte del tiempo estipulado para la entrega del diploma)

Ventajas de la Constancia de VHA



Nuevos estados en Circuito de egreso

◆ Se agregan todos los estados y acciones relacionados al trámite de 
certificación.

◆ Se agregan/mejoran reportes con el fin de organizar el trabajo con los 
trámites.

◆ Se permite navegar entre las operaciones relacionadas a un trámite 
sin perder la selección del mismo.



Detalle Circuito de egreso UA

00° Solicitado por autogestión
El alumno inició la solicitud de su certificación a través de la interfaz de 

autogestión.

01° Solicitado
El trámite se encuentra solicitado, se están realizando los controles 

pertinentes para dar inicio al expte.

02° Expediente Iniciado
El trámite ya tiene nro de expediente asignado y se encuentra en proceso 

de elaboración de la documentación necesaria

03° Esperando Resolución 

Decanato
Esperando que se genere en SUDOCU la Res. Decanato.

04º Esperando carga inicial 

SICER
El trámite está listo para la carga inicial en SICER

05° Ingreso de Expediente a 

Rectorado

El trámite fue remitido a Rectorado para proceder a la emisión y 

legalización del diploma

14° Expediente Finalizado DTOD remite el expediente a DGE de la UA

Diplomado La UA archiva el expediente.



Archivar Expediente Finalizado (En Sudocu)
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Reporte de Estado de Trámites de Certificación
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Reporte de Estado de Trámites de Certificación

Op. ‘Aceptar Trámites de 
Certificación’

Op. ‘Reporte de Estado de 
Trámites de Certificación’

Se pueden agregar Observaciones en 
cualquier instancia del trámite.

‘Volver’--> vuelve al listado de 
Trámites con los filtros seleccionados 
previamente

Op. ‘Actualizar Trámites de 
Certificación’



Aceptar Trámites de Certificación
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Op. ‘Aceptar Trámites de 
Certificación’
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Op. ‘Administrar 
Requisitos’

Al ‘Guardar’ vuelve a la Op. 1.’

‘Aceptar’--> Seleccionar la Op. 
‘Actualizar trámites de certificación’



Actualizar Trámites de Certificación
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* Nro. Trámite SICER: es que 
otorga SICER al realizar la 
importación por transferencia.

*



Muchas gracias!
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